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	1. 
	Tujuan
	:
	Memastikan pelaksanaan surveilan pemegang sertifikat kompetensi di LSP Universitas Mercu Buana Yogyakarta selaku Penyelenggara Sertifikasi Profesi adalah valid dan mampu telusur terhadap standar dan regulasi teknis serta pedoman yang telah ditentukan

	2.  
	Ruang lingkup
	:
	Kegiatan pelaksanaan proses surveilan terhadap pemegang sertifikat kompetensi, dengan lingkup proses sejak perencanaan surveilan sampai dengan pelaksanaan surveilan.

	3. 
	Koordinator
	:
	Manajer / Ketua Bidang Sertifikasi LSP Universitas Mercu Buana Yogyakarta

	4. 
	Acuan
	:
	PBNSP 201 Tahun 2014 dan PBNSP 202 Tahun 2014
SKKNI 333 Tahun 2020: M.74SPS03.141.1 –  Melakukan Surveilan Pemegang Sertifikat Kompetensi

	5. 
	Proses Prosedur
	:
	

	LANGKAH PROSEDUR
	
	KELUARAN
	
	PENANGGUNG JAWAB

	1. Merencanakan surveilan pemegang sertifikat Kompetensi 
Instruksi Kerja: 
· Identifikasi Kelompok pemegang sertifikat kompetensi peserta surveilan.
· Identifikasi Acuan pembanding 
· Identifikasi Metode surveilan pada skema sertifikasi 
· Identifikasi Perangkat surveilan 
· Tetapkan dan tugaskan tim surveilan.
	
	· Form Merencanakan Surveilan Pemegang Sertifikat Kompetensi
(FR-SRV.01)
· Form Surat Perintah Tugas Tim Surveilan
(FR-SRV.02)
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	2. Menyiapkan perangkat surveilan 

Instruksi Kerja: 
· Buat Perangkat surveilan dan metode pengambilan keputusan 
· Lakukan Uji coba perangkat asesmen 
	
	· Form Perangkat Surveilan
(FR-IS.01 s.d. FR-IS.03)
· Form Uji Coba Perangkat Surveilan
(FR-IS.04)
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	3. Melaksanakan surveilan	

Instruksi Kerja: 
· Kumpulkan Data hasil surveilan 
· Evaluasi Data hasil surveilan dengan perangkat surveilan 
· Berikan Rekomendasi setiap peserta surveilan 
· Verifikasi Proses dan rekomendasi surveilan 
· Lakukan validasi untuk menetapkan keputusan hasil surveilan.
· Informasikan Hasil surveilan kepada peserta surveilan.
· Verifikasi Hasil Tindakan koreksi peserta surveilan, bila diperlukan.
	
	· Form Rekomendasi Hasil Surveilan
(FR-SRV.01)
· Form Ketetapan Hasil Surveilan
(FR-SRV.02)
· Form Verifikasi Hasil Tindakan Koreksi Surveilan (FR-SRV.03)
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1.    Tujuan  :  Memastikan  pelaksanaan surveilan pemegang sertifikat kompetensi   di LSP  Universitas Mercu Buana Yogyakarta   selaku Penyelenggara Sertifikasi Profesi   adalah  valid dan mampu telusur  terhadap   standar dan regulasi teknis serta  pedoman yang telah ditentukan  

2.      Ruang lingkup  :  Kegiatan   pelaksanaan   proses surveilan terhadap pemegang sertifikat kompetensi ,  d engan lingkup proses sejak   perencanaan   surveilan sampai dengan  pelaksanaan  surveilan .  

3.    Koordinator  :  Manajer /  Ketua  Bidang   Sertifikasi   LSP  Universitas Mercu Buana Yogyakarta  

4.    Acuan  :  PBNSP 20 1   Tahun 2014  dan  PBNSP 202   Tahun 2014   SKKNI  333   Tahun  202 0 :  M.74SPS03.141.1  –     Melakukan Surveilan Pemegang  Sertifikat Kompetensi  

5.    Proses Prosedur  :   

LANGKAH PROSEDUR   KELUARAN   PENANGGUNG  JAWAB  

1.   Merencanakan surveilan pemegang sertifikat Kompetensi    Instruksi Kerja:        Identifikasi  Kelompok pemegang sertifikat kompetensi   peserta   surveilan.      Identifikasi  Acuan pembanding       Identifikasi  Metode surveilan pada skema  sertifikasi       Identifikasi  Perangkat surveilan       T etapkan dan  t ugaskan tim surveilan.      Form  Merencanakan  Surveilan Pemegang  Sertifikat  Kompetensi   (FR - SRV.01)      Form  Surat Perintah  Tugas Tim  Surveilan   (FR - SRV.02)   Manajer /  Ketua   Bidang Sertifikasi   LSP  Universitas  Mercu Buana  Yogyakarta  

        

2.   Menyiapkan perangkat surveilan      Instruksi Kerja:        Buat  Perangkat   surveilan   dan   metode pengambilan  keputusan       Lakukan  Uji coba perangkat asesmen       Form  Perangkat  Surveilan   (FR - IS .01   s.d. FR - IS.03 )      Form Uji Coba  Perangkat Surveilan   (FR - IS.04)   Manajer /  Ketua   Bidang Sertifikasi   LSP  Universitas  Mercu Buana  Yogyakarta  

        

